
Hinweise zur Nutzung des Tagungsraums im Campus Welcome Center (G01/201) 

Zugang 
Für den Zugang zum Raum benötigen Sie einen Transponder. Diesen erhalten Sie im Raum 
G01-101 bei Frau Ziebell (Tel.: 0391/67-58101) oder Frau Krause (Tel.: 0391/67-58962). 
Bitte vereinbaren Sie hierfür rechtzeitig einen Termin. 

Das Gebäude ist montags bis donnerstags von 9:00 bis 17:00 Uhr sowie freitags (und 
vor gesetzlichen Feiertagen) von 09:00 bis 13:00 Uhr geöffnet.  

Sollten Ihre Veranstaltungszeiten - einschließlich der Vor- und Nachbereitung davon 
abweichen, ist eine vorherige Abstimmung erforderlich. Der Zugang für Teilnehmende ist dann 
eigenständig zu organisieren, da der Haupteingang geschlossen bleibt und ausschließlich der 
Nebeneingang mittels Transponder genutzt werden kann. Zudem ist sicherzustellen, dass sich 
die Teilnehmenden nur in den zugewiesenen Tagungsräumen aufhalten und nicht im übrigen 
Gebäude bewegen. 

Raum 
Bitte hinterlassen Sie den Raum im ursprünglichen Zustand (inkl. Geschirrspüler leeren, ggf. 
Wiederherstellung der Sitzordnung, etc.). Eine gesonderte Reinigung oder 
Veranstaltungsbetreuung erfolgt nicht. Nach Absprache ist eine Nutzung zur Vor- oder 
Nachbereitung am Vortag bzw. Folgetag möglich. 

Veranstaltungsdurchführung 
Veranstaltende Personen sind eigenverantwortlich für die Durchführung ihrer Veranstaltung 
zuständig. Sie stellen selbstständig sicher, dass im Raum die brandschutztechnisch 
zugelassene Höchstanzahl von 60 Personen eingehalten wird und dass Flucht- und 
Rettungswege jederzeit frei bleiben. Bei gebäudetechnischen Problemen kontaktieren Sie bitte 
die Störstelle (-51118); bei Problemen mit der Medientechnik die Medientechnik (-58015).  

Catering 
Die Reservierung umfasst ausschließlich den Tagungsraum 201 (+ Küche) sowie das 
davorliegende Foyer. Ausschließlich das Foyer kann für Cateringzwecke genutzt werden. 

Bitte beachten Sie, dass Sie als Veranstaltende das Catering selbst organisieren, d.h. 
entgegennehmen, ggf. aufbauen sowie sicherstellen, dass die Abholung noch am selben Tag 
erfolgt, da der Raum in der Regel am Folgetag erneut genutzt wird.  

Die Verwendung von offenen Flammen (z. B. Brennpasten, Kerzen o.ä.) sind aus 
Brandschutzgründen verboten; erlaubt sind nur elektrische Warmhaltegeräte. Bitte informieren 
Sie den Caterer entsprechend. 



 

 
Antrag auf Nutzung des Tagungsraums im Campus Welcome Center 
(G01/201) 
 
K33 
Lehrveranstaltungs- und Raumplanung 

K51 
Zentrale Dienste 

URZ 
Medientechnik 

Tel-Nr. 67-58101 / -58962 Tel-Nr. 67-58390 Tel-Nr. 67-58015 
raumplanung@ovgu.de k51-service@ovgu.de medientechnik@ovgu.de 

 
Beschreibung des Tagungsraums 
Der Tagungsraum im Campus Welcome Center ist ein hochwertiger und moderner 
Veranstaltungsraum, der mit neuester Tagungstechnik ausgestattet ist. Er steht primär für 
besondere und außergewöhnliche Veranstaltungen der Universität zur Verfügung. 
 
Veranstaltungsformate interner Veranstaltungen  
Der Tagungsraum kann für eine Vielzahl universitärer Veranstaltungen genutzt werden. Zu 
den vorrangig vorgesehenen Veranstaltungsformaten zählen: Tagungen, Kongresse, 
Konferenzen, Delegationsbesuche, Senatssitzungen sowie Veranstaltungen in Zusammen-
arbeit mit externen Partnern.  
Weitere Veranstaltungsformate sind nach Anfrage und Prüfung möglich. 
 
Daten des Antragstellers (bzw. des für die Durchführung Verantwortlichen) 
 
                                                                                                            

Name, Vorname, Titel   Telefon   E-Mail 
 
      

Einrichtung/Institution 

Thema/Titel der Veranstaltung/Teilnehmerkreis 

      

 

Nutzungsbeginn/Nutzungsende (Uhrzeit inkl. Vor- und Nachbereitung) 

einmalig am:                 mehrtägig vom:        bis:         

Uhrzeit von:       Uhr    bis:       Uhr 

 



Veranstaltungsmerkmale (bitte ankreuzen): 

☐ OVGU-externe Teilnehmende

☐ mit externem Catering ☐ Nutzung des Foyers vor 201

Ausstattungsmerkmale (bitte ankreuzen): 

Bestuhlung:  

☐ U-Bestuhlung ca. 40 Plätze ☐ Reihenbestuhlung ca.  Plätze (max. 60) 

☐ abweichende Bestuhlung (ist diese gewünscht, melden Sie sich bitte direkt bei K51)

Technische Ausstattung: 

☐ Beamer ☐ Videokonferenzanlage  ☐ Tischmikrofone ☐ Handmikrofon

☐ Unterstützung bei Medientechnik erforderlich
(bitte melden Sie vorab Ihre gewünschten Anforderungen bei der Medientechnik)

Weitere Ausstattung: 

☐ Flipchart  ☐ Moderationswand (Verbrauchsmaterial steht nicht zur Verfügung)

☐ Nutzung der Küche (inkl. Geschirr) ☐ Tische im Foyer für ein Catering

Besondere Veranstaltungspriorität 
In Ausnahmefällen kann es passieren, dass das Rektorat den Tagungsraum nach erfolgter 
Buchung für außergewöhnliche und hochrangige Veranstaltungen, die für die OVGU von 
besonderer Bedeutung sind, nutzen möchte. Sollte der Raum benötigt werden, melden wir uns 
umgehend und suchen gemeinsam mit Ihnen nach der besten verfügbaren Alternative.  

Das beigefügte Hinweisblatt habe ich zur Kenntnis genommen und werde die darin 
enthaltenen Hinweise vollständig berücksichtigen. 

Datum Unterschrift 
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